Biểu mẫu số HTQT/QT.___/BM01
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC VĂN HIẾN
	ĐƠN VỊ:......................	

Số:      /KH-
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Thành phố .Hồ Chí Minh, ngày     tháng   năm 20..
           



	Kính gửi:

	Ban Điều Hành



[bookmark: _GoBack]KẾ HOẠCH TIẾP KHÁCH
V/v tiếp đoàn khách.................................


· Căn cứ giấy đề nghị tiếp khách của..................
· Căn cứ chỉ đạo của BĐH
· Phòng/Khoa/Trung tâm/Viện .............. lập kế hoạch tiếp khách với nội dung như sau:
1. Chương trình đón tiếp


2. Chi phí liên quan


3. Phân công chuẩn bị


                                           TRƯỞNG ĐƠN VỊ 



